附件2：

入会申请表填写要点

一、《单位会员入会申请表》填写要点

申请类别：首次申请入会仅限勾选“普通会员”，晋升理事/常务理事/副理事长需后续经理事会审议，不可初次越级申请。

基础信息：单位全称、纳税人识别号须与营业执照完全一致，不得简写或使用曾用名。

所属行业按《国民经济行业分类》(GB/T 4754-2017)规范填写（如“M75 科技推广和应用服务业”）。

注册登记类型、是否为规模以上企业、是否上市等选项据实勾选。

人员信息：负责人（法定代表人）：填写姓名、职务、手机、身份证号等，确保能接收协会重要通知。

联系人：填写日常对接入会及后续事务的工作人员信息。

选派理事代表：普通会员无需填写；若未来晋升理事及以上单位再补填。

单位简介：涵盖发展概况、主营业务、主要产品、近三年营业收入等，可另附页，体现在单位在生产力促进领域的影响力。

入会承诺与签章：单位（公章）必须鲜章加盖，负责人签字、填表日期缺一不可，承诺内容不得涂改。

二、《单位入会信息汇总表》填写要点

表格性质：该表主要用于协会电子建档，仅需提交电子版（Excel/Word），无需打印盖章邮寄。

关键信息一致性：表中“单位全称、纳税人识别号、通讯地址、联系人手机、邮箱”必须与《入会申请表》及营业执照完全一致，这是后续寄送会员证书、开具会费票据的核心依据。

格式规范：行业、注册资本等按表格预设格式填写，避免合并单元格或随意改动表头。

三、《个人会员入会申请表》填写要点

基本信息：籍贯具体到市一级（如“北京海淀”“江苏南京”）。

身份证号、学历学位、政治面貌如实填写，与所附复印件一致。

主要简历：从高中阶段填起，保证时间连续不中断；格式为“XX.XX—XX.XX XX单位XX职务/XX学校XX专业学生”；工作单位标注单位性质（如国企、科研院所、民企等）。

业绩与资质：简要列举社会职务、奖惩情况、科研成果等，佐证在科技服务或生产力促进领域的贡献。

照片与签章：贴2寸免冠蓝底证件照；本人亲笔签字、填表日期完整；邮寄时需另附2张同底照片用于制作会员证书。

入会承诺：本人手写签字，承诺资料真实，愿承担法律责任。

四、《个人会员入会信息汇总表》填写要点

同单位版逻辑，仅交电子版，无需邮寄纸质件。

重点核对“姓名、手机号、工作单位、邮箱”，确保协会能联系到本人并发送电子会员凭证。

五、通用提交与材料配套注意事项

版本要求：所有申请表需同时提交Word可编辑版+加盖公章/签字后的PDF扫描件；营业执照/身份证/学历证等附件也需扫描为清晰电子版。

邮寄原件：《入会申请表》纸质原件（盖章/签字）、营业执照副本复印件（盖章）、身份证复印件、2寸证件照（个人会员）等邮寄至协会指定地址（北京市海淀区万寿路27号院1号楼）。

邮箱标注：邮件主题建议写为“【入会申请】单位全称/个人姓名+入会材料”，防止在邮箱中被遗漏。

真实性责任：所有附件承诺“资料真实可靠”，如失实需承担相应法律责任，勿夸大或虚构营收、资质、履历。

